
Specializujeme se na výrobu a montáž ocelových konstrukcí, 
hal a reklamních panelů po celé ČR a na Slovensku. Díky vlastní 
výrobě pro nás není problém zařídit i ty největší projekty 
včetně povrchových úprav materiálů, dodání a montáže 
opláštění.  

Pro rozšíření pracovního týmu hledáme kolegu/kolegyni  

na pozici  ASISTENT obchodního oddělení 

I D E Á L N Í  P R O  Č E R S T V É  A B S O L V E N T Y 

Pracovní náplň: 
• Komunikace se zákazníky 
• Načtení podkladů k tvorbě cenových nabídek 
• Zpracování a kontrola podkladů pro tvorby cenových nabídek 
• Zpracování objednávek, smluv o dílo 
• Kompletní vedení záznamů a dokumentů zakázek 
• Spolupráce na realizaci jednotlivých zakázek 
• Vedení statistik a přehledů 

 
Znalosti a dovednosti 

•  SŠ technického zaměření 
• Analytické myšlení a dobré organizační schopnosti 
• Počítačové znalosti (WORD, EXCEL, Outlook) 
• AJ výhodou 
• Schopnost číst technickou dokumentaci 

 
Co nabízíme 

• Provizní systém mzdy po zaučení 
• Možnost seberealizace 
• Výborný pracovní kolektiv  
• Nástup ihned 

Kontakt:  Simona Mlčáková 
776 855 085,  mlcakova@kovoline.cz  
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