Stfedni pramyslova Skola Zlin
tfida Tomase Bati 4187, 760 01 Zlin
pfispévkova organizace
platnost smérnice : od 01.01.2023

Smérnice ¢&. 2/2023

Realizace zakona o svobodném pfistupu k informacim

1. Predmét upravy

Tato smérnice je vydana na zakladé pokynu Ministerstva Skolstvi, mladeze a télovychovy, ¢.|.
31479/99-14, k zajisténi ukold vyplyvajicich ze zakona ¢. 176/2006 Sb., o svobodném pfistupu
k informacim.

2. 2Zvefejnéné informace

a) Informace o Skole a udaje o jmenovani do funkce feditele Skoly

b) Vymezeni pravomoci a plsobnosti feditele $koly

¢) Pracovnici povéfeni pfijimat zadosti a vyfizovat stiznosti, podnéty a oznameni

d) Rozhodnuti Feditele Skoly

e) Postup pfi vyfizovani stiznosti, oznameni a podnétu

f)  Postup pfi vyfizovani zadosti a poskytovani informace dle § 14 zakona 176/2006 Sb.
g) Vnitfni pfedpisy Skoly

h) Sazebnik uhrad

Informace o Skole a udaje o jmenovani do funkce reditele Skoly

Nazev Skoly :
Stfedni pramyslova Skola Zlin

Adresa:
tfida Tomase Bati 4187, 760 01 Zlin

Zfizovatel :

Zlinsky kraj se sidlem ve Zliné
tfida Tomase Bati 21

761 90 Zlin

Pravni forma : pfispévkova organizace

Identifikaéni éislo organizace ( IC ) : 00559482

Identifikator zafizeni (REDIZO) : 600014355
(1ZO): 102319995

Kontakt :

Telefon : 577 005 311

ID datové schranky: m2dwg8x
E-mail : skola@spszl.cz

Internetové stranky : www.spszl.cz

Reditel $koly :
Ing. Radomir Nedbal
e-mail : nedbal@spsz|.cz

Jmenovan do funkce dne 2.6.2009 MVDr. Stanislavem Misakem, hejtmanem Zlinskeho kraje,
jmenovacim dekretem €. j. 37968/2009 RLZ s u&innosti od 1.8.2009.

Organizacni struktura : viz pfiloha ¢.1
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Vymezeni pravomoci a pusobnosti reditele Skoly

Vymezeni pravomoci a plsobnosti feditele je dano § 164 — 165 zakona €. 561/2004 Sb.,
Skolsky zakon.

Reditel $koly rozhoduije :

- ve v8ech zalezitostech tykajicich se poskytovani vzdélavani a Skolskych sluzeb,
- 0 pfefazeni zaka do vyssiho ro¢niku podle § 17 odst. 3,

- 0 povoleni individualniho vzdélavaciho planu podle § 18,

- 0 pfijeti ke vzdélavani ve stfedni Skole podle § 59,

- 0 pfestupu, zméné oboru vzdeélani a pferuseni vzdélavani podle § 66 a § 97,

- 0 opakovani ro¢niku po spinéni povinné skolni dochazky podle § 52, § 66 a § 97
- 0 podminéném vylouceni a vylouceni zaka ze skoly podle § 31,

- 0 uznani dosazeného vzdélani podle § 70 a § 100.

Pracovnici povéreni prijimat Zadosti o vyrizovat stiznosti, podnéty a oznameni

Na zakladé zakona €. 176/2006 Sb. o svobodném pfistupu k informacim bude provadét vyfizovani
zadosti o poskytnuti informaci a vyfizovani stiznosti, oznameni a podnéta feditel Skoly, v pfipadé jeho
nepfitomnosti zastupce feditele Skoly. Dale feditel Skoly povéfuje asistentku Feditele k pfijimani a
evidenci zadosti o poskytnuti informaci a stiznosti, podnétli a oznameni.

Ing. Radomir Nedbal, feditel Skoly
E-mail : nedbal@spszl.cz, tel. 577 005 312

Ing. Libor Mraz, zastupce reditele Skoly
E-mail : Imraz@spszl.cz, tel. 577 005 315

Ing. Véra PISkova, zastupce reditele Skoly
E-mail : plskova@spszl.cz, tel. 577 005 314

Ing. Jana Pilikova, zastupce feditele Skoly
E-mail : pilikova@spszl.cz, tel. 577 005 316

Magda Havlikova, asistentka reditele
E-mail : havlikova@spszl.cz, tel. 577 005 313

Rozhodnuti reditele Skoly

Proti rozhodnuti feditele Skoly je mozZnost podat odvolani. Odvolani se podava u feditele Skoly do 15
dnd ode dne doru€eni rozhodnuti. O odvolani rozhoduje Krajsky ufad Zlinského kraje, odbor Skolstvi,
mladeze a sportu.

Postup pfi vyfizovani stiznosti, oznameni a podnétu

Kazdy ob&an ma pravo usilovat prostfednictvim stiznosti, oznameni a podnétl o odstranéni zjisténych
nedostatkl ve $kole a $kolni praci.

e Stiznost je takové podani, které se tyka zajm( stéZovatele.
e Oznameni je takové podani, kterym ma byt odstranén jednotlivy nedostatek.
e Podnét je takové podani, kterym je sledovan SirSi spoleCensky prospéch.

Prijimani stiznosti a oznameni

Reditel $koly je povinen pijimat a zafizovat spravné a véasné vyfizeni stiznosti a oznameni.
Forma stiznosti mize byt Ustni nebo pisemna.
V pfipadé ustni stiznosti, kterou nelze vyfidit ihned, sepiSe feditel Skoly nebo povéreny
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pracovnik zapis, ktery predlozi stézovateli k podpisu.

Jedna-li se o stiznost zvlasté zavaznou, musi feditel $koly neprodlené informovat Krajsky
Ufad Zlinského kraje — odbor $kolstvi, mladeze a sportu, ktery pak stanovi zplUsob vyfizeni
stiznosti.

Vyrizovani stiznosti a oznameni

VSechny stiznosti budou odpovédné prozkoumany a vyfizeny nebo bude zafizeno jejich
vyfizeni.

Lhaty pro vyfizovani stiznosti :
e 10 dn0 u jednodussich stiznosti,
e 30 dn0 u ostatnich stiznosti mimo vyjimek,
e |hitu 30 dni Ize prodlouzit zcela vyjimecné ve zvlast slozitych pfipadech.

Proti stéZovatelim ( v pfipadé rodicu ani proti Zakim ) nesmi byt Cinény Zadné nepfipustné kroky
proto, Zze podali stiznost. Reditel Skoly je povinen sledovat, jak jsou opatfeni uloZzena ke zjednani
napravy plnéna a popfipadé vyvozovat dal$i dusledky.

Pozada-li stézovatel, aby jeho jméno nebylo uvadéno, nebo jestlize to je v zajmu spravného vyfizeni
stiznosti, postoupi se k proSetifeni jen opis stiznosti bez uvedeni jména stézovatele. O vyfizeni
stiznosti musi byt stéZovateli podana zprava ve stanovenych lhdtach, a to i v pfipadé, bylo-li zjisténo,
Ze stiznost neni opravnéna.

Proti zplsobu vyfizeni stiznosti neni mozné podat odvolani, ale mize se podat nova stiznost. Tato

nova stiznost v8ak musi obsahovat dalSi upfesniujici skute€nosti, jinak neni potfebné tuto stiznost
proSetfovat.

Postup pri vyirizovani zadosti a poskytovani informace dle § 14 zak. 176/2006 Sb.

Zadost o poskytnuti informace se podava uUstné nebo pisemn&, a to i prostiednictvim
telekomunikacniho zafizeni.

Pisemna zadost je podana dnem, kdy ji obdrzela Skola. Z podani musi byt zfejmé, komu je uréena kdo
jej €ini.

Reditel $koly posoudi obsah Zadosti :

e V pfipadé, brani-li nedostatek Gdaju o zadateli podle odstavce 2 § 14 postupu vyfizeni zadosti
o informaci podle tohoto zakona, zejména podle § 14a nebo § 15, vyzve zadatele ve Ihité do
7 dnl ode dne podani zadosti, aby zadost doplnil; nevyhovi-li zadatel této vyzvé do 30 dnl
ode dne jejiho doruceni, zadost se odlozi.

e V pfipadé, Ze je zadost nesrozumitelna, neni zfejmé, jaka informace je pozadovana, nebo je
formulovana pfili§ obecné, vyzve zadatele ve |hité do 7 dnli od podani zadosti, aby zadost
upfesnil; neupfesni-li Zadatel zadost do 30 dnu ode dne doruceni vyzvy, rozhodne o odmitnuti
Zadosti.

e V pfipadé, ze pozadované informace se nevztahuji k pusobnosti Skoly, zadost se odlozi a tato
skutecnost je sdélena do 7 dnl ode dne doru€eni zadosti Zadateli.

¢ Nerozhodne-li podle § 15, poskytne pozadovanou informaci ve IhGté nejpozdé&ji 15 dnl od
pfijeti Zadosti nebo ode dne jejiho doplnéni, a to pisemné, nahlédnutim do spisu, véetné
moznosti pofidit kopii nebo na pamétovych médiich.

Lhita pro poskytnuti informaci je 15 dnu ode dne pfijeti Zadosti nebo ode dne jejiho doplnéni.
Lhata maze byt prodlouzena ze zavaznych divodu dle § 14 odst. 7, nejvy$e o 10 dndl. Zadatel
musi byt o prodlouzeni Ihlty i o jeho divodech vzdy prokazatelné informovan, a to v€as pred
uplynutim Ihiity pro poskytnuti informace.

Pokud skola zadosti nevyhovi, vyda o tom ve lhaté pro vyfizeni zadosti rozhodnuti. Proti rozhodnuti
feditele Skoly o odmitnuti Zadosti Ize podat odvolani dle § 16 zakona €. 176/2006 Sb. Odvolani se
podava u feditele Skoly do 15 dnd ode dne doruceni rozhodnuti. O odvolani rozhodne Krajsky ufad
Zlinského kraje, odbor Skolstvi, mladeze a sportu do 15 dnl od pfedlozeni odvolani Feditelem $koly.
Proti rozhodnuti o odvolani se nelze odvolat.



Vnitini predpisy Skoly

Vnitfni pfedpisy Skoly a smérnice jsou k nahlédnuti v kancelafi AOO3 v pracovni dny v dobé od 8: 00
do 14:00 hodin. VyroCni zprava je zvefejnéna na webovych strankach skoly.

Prehled nejdllezitéjSich predpisu :

zfizovaci listina

Skolni rad

spisovy fad

smérnice o cestovnich nahradach
smérnice o finanéni kontrole

vnitfni platovy predpis
organizacni fad
zpracovani ucetnictvi
hospodareni s majetkem
obéh ucetnich dokladl
Skolni akce

Prehled nejdllezitéjSich pravnich predpist :

zakon €. 500/2004 Sb., spravni Fad
zakon €. 561/2004 Sb., Skolsky zakon

odborném vzdélavani

smérnice o zajiSténi odborné praxe zaku

zakon €. 176/2006 Sb., o svobodném pfistupu k informacim
nafizeni vlady €. 211/2010 Sb., o soustavé oborl vzdélavani v zakladnich, stfednim a vy$s$im

zakon €. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich

e vyhlaska €. 13/2005 Sb., o stfednim vzdélavani

e vyhlaska €. 177/2009 Sb., o blizSich podminkach, ukonCovani studia ve stfednich Skolach

maturitni zkouskou
e zakon €. 262/2006 Sb., zakonik prace

Sazebnik uhrad

C. Polozka Popis Castka v Ké
A4 jednostranné Cernobilé 150
1. Kopirovani a tisk na tiskarné A4 jednostranné barevné 3’50
2 Kopirovani a tisk na tiskarné A% oboustranné Cernobilé 3,00
| P A4 oboustranné barevné 7,00
R e A3 jednostranné Cernobilé 3,00
3. Kopirovani a tisk na tiskarné . i i
A3 jednostranné barevné 7,00
RV C e A3 oboustranné ¢ernobilé 6,00
4. Kopirovani a tisk na tiskarné , ,
A3 oboustranné barevné 14,00
5. Druhopisy vysvédc&eni 100,00




Potvrzeni o archivovanych dokumentech, o studiu 50,00
Nahlizeni do spist a vnitfnich dokumentt Skoly bezplatné
Ztrata Cipu 115,00
Ztrata ISIC karty 100,00

Uvedené ceny jsou véetné DPH

Kontrolu dodrzovani této smérnice vykonava feditel u€etni jednotky nebo jim povéfeni pracovnici.

Tato smérnice nabyva ucinnosti dnem 01.01.2023.




